Zatacznik 1

SZCZEGOLOWE ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN O NADANIE
STOPNIA DOKTORA HABILITOWANEGO
W INSTYTUCIE ,,CENTRUM ZDROWIA MATKI POLKI”
(dotyczy postepowan wszczetych od 1 pazdziernika 2019 r.)

§1

Szczegotowy tryb postgpowania o nadanie stopnia doktora habilitowanego.

1.

Rada Naukowa nadaje stopien doktora habilitowanego zgodnie z przyznanymi
uprawnieniami przez Rade Doskonatosci Naukowej. Nie jest wymagana zgodnosé
dyscypliny, w ktorej kandydat posiada stopien doktora z dyscypling, w ktorej ubiega si¢
on o nadanie stopnia doktora habilitowanego.

Rada Naukowa podejmuje uchwate o zgodzie/braku zgody na przeprowadzenie
postepowania 0 nadanie stopnia doktora habilitowanego niezwlocznie, nie dtuzej jak
w terminie 4 tygodni, po wptynieciu odno$nego wniosku w tej sprawie, ztozonego na
pismie przez kandydata za posrednictwem Rady Doskonatosci Naukowej.

a. Przewodniczacy Rady Naukowej lub cztonek Rady Naukowej przez niego
wyznaczony referuje wniosek w szczegolnosci przedstawiajac dorobek naukowy
kandydata.

b. W szczegolnych przypadkach Przewodniczacy Rady Naukowej moze zaprosic¢
kandydata do prezentacji dorobku naukowego.

c. Przy przyjeciu uchwaty Rada Naukowa bierze pod uwage wskazéwki, co do
pozadanego dorobku naukowego kandydatow na stopien doktora
habilitowanego, przyj¢te przez Radg Naukows.

d. Gtosowanie nad wnioskiem odbywa si¢ w sposob tajny. Do gtosowania w tej
sprawie uprawnieni sa tylko cztonkowie ze stopniem doktora habilitowanego lub
tytutem profesora.

Po otrzymaniu z Rady Doskonatosci Naukowej informacji 0 wyznaczonych cztonkach
komisji habilitacyjnej (przewodniczacy i 3 recenzentow) Rada Naukowa niezwtocznie
(tj. w terminie do 6 tygodni) powotuje komisje habilitacyjng sktadajacg si¢ z 7 0s6b:

a. przewodniczacego, sekretarza, 4 recenzentéw i 1 cztonka komisji;

b. powotani przez Rade Naukowa cztonkowie komisji powinni spetnia¢ wysokie
kryteria wiedzy i doswiadczenia w dziedzinie naukowej i by¢ w sposob nie
budzacy watpliwosci bezstronni;

C. Sszczegotowy tryb wyboru opisany jest w § 2.

Po powotaniu komisji habilitacyjnej Rada Naukowa przekazuje recenzentom wniosek i
dokumentacj¢ pozwalajaca na prawidlowa weryfikacje, czy habilitant spetniania
wymogi do nadania stopnia doktora habilitowanego. Ustawowy czas na przekazanie
recenzji wynosi 8 tygodni.

Rada Naukowa Instytutu obliguje komisj¢ habilitacyjng do przeprowadzenia
kolokwium habilitacyjnego z wystgpieniem kandydata obejmujacym omowienie
gtownych dokonan naukowych oraz dyskusjg. Kolokwium habilitacyjnego nie
przeprowadza si¢ w przypadku co najmniej dwoch negatywnych recenzji.

Po zakonczeniu procesu recenzowania oraz po przeprowadzonym kolokwium
habilitacyjnym, komisja habilitacyjna podejmuje uchwate, ktora musi zawiera¢
jednoznaczng opini¢ w sprawie nadania albo odmowy nadania stopnia doktora
habilitowanego.



a.

Uchwale te komisja co do zasady podejmuje w gtosowaniu jawnym, chyba ze
habilitant wnioskowal (np. na etapie skladania wniosku 0 wszczgcie
postepowania) 0 gltosowanie tajne — komisja jest wowczas zwigzana takim
whnioskiem.
Na podjecie wyzej wymienionej uchwaty 1 przekazanie jej wrazz
uzasadnieniem i pelng dokumentacja postgpowania do podmiotu
habilitujacego komisja ma 6 tygodni od dnia otrzymania ostatniej z recenzji.
Dokumenty wytworzone przez Komisje habilitacyjng obradujaca przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym uchwaty, uzasadnienia uchwat oraz
protokoly posiedzenia, podpisuje Przewodniczacy 1 Sekretarz Komisji
habilitacyjnej, po uprzednim uzyskaniu zgody cztonkéw komisji habilitacyjnej
wyrazonej ustnie w trakcie obrad. Przewodniczacy i Sekretarz Komisji
habilitacyjnej moga sygnowa¢ dokumnety, o ktérych mowa w zd.l,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7. W oparciu o przekazang uchwat¢ komisji habilitacyjnej, Rada Naukowa wydaje w
ciggu miesigca decyzje administracyjng nadajaca albo odmawiajgca nadania stopnia
doktora habilitowanego.

a.

b.

Rada Naukowa wystuchuje wyktadu kandydata przed gtosowaniem w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego;

Decyzja administracyjna wydawana jest na podstawie uchwaty podjetej przez
Rade Naukowa w gtosowaniu tajnym;

Do glosowania w tej sprawie uprawnieni sg tylko cztonkowie Rady posiadajacy
stopien naukowy doktora habilitowanego lub tytut naukowy profesora;
Decyzje¢ podpisuje przewodniczacy Rady Naukowej;

Od decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego przystuguje
odwotanie do Rady Doskonatosci Naukowej za posrednictwem Rady Naukowej.
Termin na wniesienie odwotania wynosi 30 dni od dnia doreczenia decyzji;

Rada Naukowa przekazuje odwotanie do Rady Doskonatosci Naukowej wraz ze
swojg opinig i aktami sprawy w terminie 3 miesi¢cy od dnia ztozenia odwotania.

8. W postegpowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w zakresie
nieuregulowanym w Ustawie Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce, stosuje sie
odpowiednio przepisy kodeksu postepowania administracyjnego.

§2

Sposob wyznaczania cztonkéw komisji habilitacyjnej.

1. Rada Naukowa wybiera do sktadu komisji habilitacyjnej sekretarza oraz cztonka
komisji sposrod wiasnych cztonkow zatrudnionych w Instytucie lub innych pracownikéw
Instytutu, posiadajacych stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora oraz
niebudzacych watpliwosci co do bezstronnosci w postepowaniu.

2. Rada Naukowa wybiera do sktadu komisji habilitacyjnej 1 recenzenta.

a.

b.

Recenzent musi posiada¢ stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora
oraz aktualny dorobek naukowy i uznang renome¢, w tym mi¢dzynarodowsa oraz
nie moze by¢ pracownikiem podmiotu habilitujacego;

Recenzentem moze by¢ tez o0soba nieposiadajgca stopnia doktora
habilitowanego lub tytutu profesora ale musi spelnia¢ inne warunki opisane w
ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;



c. Recenzentem nie moze zosta¢ osoba, ktora w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie
przekroczyta 8-tygodniowy termin na sporzadzenie recenzji w postgpowaniu
habilitacyjnym;

d. Recenzentem nie moze zosta¢ osoba zatrudniona w Instytucie ,,Centrum
Zdrowia Matki Polki”, w uczelni, w instytucie PAN, w instytucie badawczym
albo instytucie migedzynarodowym, ktorych pracownikiem jest osoba ubiegajaca
si¢ 0 stopien doktora habilitowanego i/ lub co do ktorej wystepujg watpliwosci
€0 do bezstronnosci.

3. Gtlosowania nad sktadem komisji habilitacyjnej odbywajg sie w trybie tajnym.
4. Do glosowania w tej sprawie uprawnieni sg tylko cztonkowie ze stopniem
doktora habilitowanego oraz z tytutem naukowym profesora.

§3
Optaty

Zasady ustalania wysokosci oplaty za postgpowanie w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego oraz zwalniania z tej optaty.

1.

2.

Osoba ubiegajaca si¢ 0 stopien doktora habilitowanego wnosi optate za przeprowadzenie
postepowania w tej sprawie.

Koszty beda obliczane na podstawie minimalnego wynagrodzenia profesora. Wysokos¢
minimalnego miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego dla profesora w uczelni
publicznej okresla rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego wydane na
podstawie art. 137 ust. 2 Ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce.

W szczegolnosci:

a. Wynagrodzenie recenzentow - 33 % wynagrodzenia profesora

b. Wynagrodzenie przewodniczacego komisji - 33 % wynagrodzenia

profesora

c. Wynagrodzenie sekretarza komisji - 33 % wynagrodzenia profesora

d. Wynagrodzenie cztonka komisji — 17% wynagrodzenia profesora
Koszty posrednie w tym administracyjne i inne moga sktada¢ si¢ na element optaty
za przeprowadzenie postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.
Koszty te uiszczane sg jako optata ryczattowa w wysokosci 25 % kwoty
wynagrodzen i narzutow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt a — d i obejmujg w szczegdlnosci
koszty podrozy stuzbowych i noclegow recenzentow, cztonkoéw komisji habilitacyjnych
oraz zuzycia materiatow i obstugi administracyjnej.
W przypadku pracownika naukowego, koszty postgpowania ponosi zatrudniajacy
go instytut badawczy, uczelnia, instytut PAN lub instytut miedzynarodowy.
Zwolnieniu z optaty podlegaja takze pracownicy inni niz naukowi zatrudnieni na czas
nieokreslony w Instytucie Centrum Zdrowia Matki Polki w L.odzi zgodnie z zarzadzeniem
Dyrektora ICZMP.

SZCZEGOLOWE ZASADY zostaly zatwierdzone przez Rade Naukowa Instytutu
Centrum Zdrowia Matki Polki w Lodzi w dniu 25.09.2019 r.

W §1 ust. 6 dodano punkt c)- uchwala nr 89/2021 z dnia 23 czerwca 2021 roku



