Zaktacznik 1

SZCZEGOLOWE ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN O NADANIE

STOPNIA DOKTORA HABILITOWANEGO
W INSTYTUCIE ,,CENTRUM ZDROWIA MATKI POLKI”
(dotyczy postgpowan wszczetych od 1 pazdziernika 2019 r.)

§1

Ogolne przepisy dotyczace postgpowania o nadanie stopnia doktora habilitowanego.

1. Rada Naukowa nadaje stopien doktora habilitowanego zgodnie z przyznanymi
uprawnieniami przez Rade Doskonatosci Naukowej. Nie jest wymagana zgodnosc
dyscypliny, w ktérej kandydat posiada stopien doktora z dyscyplina, w ktorej ubiega sie
on o nadanie stopnia doktora habilitowanego.

2. Rada Naukowa podejmuje uchwale o zgodzie/braku zgody na przeprowadzenie
postgpowania o nadanie stopnia doktora habilitowanego niezwlocznie, nie dtuzej jak
w terminie 4 tygodni po wplynieciu odno$nego wniosku w tej sprawie, ztozonego na
pismie przez kandydata za posrednictwem Rady Doskonatosci Naukowe;.

a.

Przewodniczacy Rady Naukowej lub czlonek Rady Naukowej przez niego
wyznaczony referuje wniosek w szczeg6lnosci przedstawiajac dorobek
naukowy kandydata.

W szczegolnych przypadkach Przewodniczacy Rady Naukowej moze zaprosic¢
kandydata do prezentacji dorobku naukowego.

Przy przyjeciu uchwaty Rada Naukowa bierze pod uwage wskazowki, co do
pozadanego dorobku naukowego kandydatéw na stopien doktora
habilitowanego, przyjete przez Rade Naukowa.

Glosowanie nad wnioskiem odbywa si¢ w sposob tajny. Do glosowania w tej
sprawie uprawnieni s3 tylko cztonkowie ze stopniem doktora habilitowanego
lub tytulem profesora.

3. Po otrzymaniu z Rady Doskonato$ci Naukowej informacji o wyznaczonych cztonkach
komisji habilitacyjnej (przewodniczacy 1 3 recenzentéw) Rada Naukowa niezwtocznie
(tj. w terminie do 6 tygodni) powotuje komisj¢ habilitacyjng sktadajaca si¢ z 7 osob:

a.
b.

przewodniczacego, sekretarza, 4 recenzentow i 1 cztonka komisji;

powotani przez Rad¢ Naukowg cztonkowie komisji powinni spelnia¢ wysokie
kryteria wiedzy 1 do§wiadczenia w dziedzinie naukowej i by¢ w sposob nie
budzacy watpliwosci bezstronni;

szczegotowy tryb wyboru opisany jest w § 3.

§2

Sposob wyznaczania czlonkow komisji habilitacyjnej.

1. Rada Naukowa wybiera do sktadu komisji habilitacyjnej sekretarza oraz czlonka
komisji sposrod wlasnych czlonkow zatrudnionych w Instytucie lub innych
pracownikow Instytutu, posiadajacych stopien doktora habilitowanego lub tytut
profesora oraz niebudzacych watpliwosci co do bezstronnosci w postepowaniu.

2. Rada Naukowa wybiera do sktadu komisji habilitacyjnej 1 recenzenta.



3.
4.

a. Recenzent musi posiada¢ stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora
oraz aktualny dorobek naukowy i uznang renomg¢, w tym migdzynarodowg oraz
nie moze by¢ pracownikiem podmiotu habilitujacego;

b. Recenzentem moze by¢é tez osoba nieposiadajgca stopnia doktora
habilitowanego lub tytulu profesora ale musi speilnia¢ inne warunki opisane
w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

€. Recenzentem nie moze zosta¢ osoba, ktora w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie
przekroczyta 8-tygodniowy termin na sporzadzenie recenzji w postepowaniu
habilitacyjnym;

d. Recenzentem nie moze zostaé osoba zatrudniona w Instytucie ,,Centrum
Zdrowia Matki Polki”, w uczelni, w instytucie PAN, w instytucie badawczym
albo instytucie miedzynarodowym, ktorych pracownikiem jest osoba ubiegajaca
si¢ o stopien doktora habilitowanego i/ lub co do ktorej wystepuja watpliwosci
co do bezstronnosci.

Glosowania nad sktadem komisji habilitacyjnej odbywaja si¢ w trybie tajnym.
Do glosowania w tej sprawie uprawnieni sa tylko cztonkowie ze stopniem doktora
habilitowanego oraz z tytutem naukowym profesora.

§3

Szczegblowy tryb postgpowania o nadanie stopnia doktora habilitowanego

1.

Po powotaniu komisji habilitacyjnej Rada Naukowa przekazuje recenzentom wniosek
1 dokumentacj¢ pozwalajaca na prawidtowa weryfikacje, czy habilitant spetniania
wymogi do nadania stopnia doktora habilitowanego. Ustawowy czas na przekazanie
recenzji wynosi 8 tygodni. Po wplynigciu ostatniej recenzji, sekretarz komisji
habilitacyjnej w porozumieniu z przewodniczacym ustala termin 1 miejsce
przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego i posiedzenia komisji. O terminie i
miejscu kolokwium sekretarz komisji habilitacyjnej powiadamia kandydata nie pdzniej
niz w terminie 14 dni, przed planowanym terminem przeprowadzenia kolokwium.
Kolokwium habilitacyjne odbywa si¢ w obecnosci, co najmniej 6 cztonkdéw komisji, (w
tym co najmniej 3 recenzentdw, przewodniczacego i sekretarza).
Komisja habilitacyjna przeprowadza kolokwium w zakresie osiggni¢e¢ naukowych
osoby ubiegajacej si¢ o stopien doktora habilitowanego.
Kolokwium habilitacyjne w zalozeniu odbywa si¢ w formie publicznej ale moze by¢
przeprowadzone w trybie zdalnym lub hybrydowym, zapewniajacym:

a. transmisj¢ kolokwium w czasie rzeczywistym mig¢dzy jego uczestnikami,

b. wielostronng komunikacj¢ w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy

kolokwium mogg wypowiada¢ si¢ w jego toku

c. zachowanie niezbednych zasad bezpieczenstwa — zatacznik nr. 1.
Kolokwium habilitacyjne jest nagrywane w celu sporzadzenia protokotu przez
sekretarza komisji habilitacyjnej, chyba Ze kandydat nie wyrazi na to zgody. Nagrania
sg przechowywane do dnia zatwierdzenia protokolu z posiedzenia komisji
habilitacyjnej.
Kolokwium habilitacyjne jest protokotowane przez sekretarza komisji habilitacyjne;.
Kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny, z wylaczeniem kolokwium w
zakresie osiggnie¢, ktorych przedmiot jest objety ochrong informacji niejawnych.
Kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza si¢ w przypadku co najmniej dwoch
recenzji negatywnych.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Kolokwium habilitacyjne odbywa si¢ podczas posiedzenia komisji habilitacyjnej
podzielonego na czg¢$¢ jawng i niejawna. Cze$¢ jawna jest otwarta dla wszystkich
zainteresowanych 0sob, z zastrzezeniem ust. 8. Przewodniczacy komisji habilitacyjnej
moze nakaza¢ opuszczenie kolokwium habilitacyjnego osobie, ktora zakloca jego
przebieg, lub uchyli¢ zadane przez nig pytanie.

Cze$¢ jawna kolokwium habilitacyjnego sklada si¢ z:

a. przedstawienia przez kandydata swoich osiggni¢¢ naukowych, w szczegolnosci
w formie zaprezentowania wybranego problemu badawczego, wchodzacego w
zakres osiggnie¢, o ktorych mowa w art.219 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo szkolnictwie wyzszym i nauce;

b. zaprezentowania recenzji przez recenzentow; w przypadku nieobecnosci
recenzenta jego recenzje¢ przedstawia Przewodniczacy komisji habilitacyjnej lub
wyznaczony przez niego cztonek komisji habilitacyjnej;

C. publicznej dyskusji z kandydatem nad jego osiggnigciami naukowymi, o ktorych
mowa w art.219 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo szkolnictwie
wyzszym i nauce; w pierwszej kolejnosci rozmowe z kandydatem przeprowadza
komisja habilitacyjna;

Po zamknigciu dyskusji nad osiggnigciami naukowymi kandydata, przewodniczacy
komisji habilitacyjnej zarzadza rozpoczgcie czeSci niejawnej posiedzenia komisji
habilitacyjnej, w ktorym biorg udzial wylacznie cztonkowie komisji habilitacyjne;j.

W trakcie cz¢sci niejawnej kolokwium habilitacyjnego komisja habilitacyjna odbywa
narade.

Po przeprowadzonym kolokwium habilitacyjnym oraz naradzie, komisja habilitacyjna
bezwzgledna wigkszoscig glosow podejmuje uchwale, ktéra musi zawieraé
jednoznaczng opini¢ w sprawie nadania albo odmowy nadania stopnia doktora
habilitowanego.

a. Uchwalg te komisja co do zasady podejmuje w glosowaniu jawnym, chyba zZe
habilitant wnioskowal (np. na etapie skladania wniosku o wszczecie
postepowania) o glosowanie tajne — komisja jest wowczas zwigzana takim
wnioskiem.

b. Na podjecie wyzej wymienionej uchwaly i przekazanie jej wraz
z uzasadnieniem 1 pelng dokumentacjg postgpowania do Rady Naukowej
komisja ma 6 tygodni od dnia otrzymania ostatniej z recenzji.

€. Opinia komisji habilitacyjnej nie moze by¢ pozytywna, jezeli co najmniej 2
recenzje sa negatywne.

Komisja habilitacyjna podejmuje decyzje czy upowaznia przewodniczacego i
sekretarza do podpisania protokotu kolokwium i komisji habilitacyjne;j.

W oparciu o przekazang uchwale komisji habilitacyjnej, Rada Naukowa wydaje
w ciagu miesigca decyzje administracyjng nadajacg albo odmawiajacg nadania stopnia
doktora habilitowanego.

a. Sekretarz komisji habilitacyjnej lub w uzasadnionych przypadkach inny jej
cztonek przedstawia Radzie Naukowej przebieg postepowania habilitacyjnego.

b. Uchwata podejmowana przez Rade Naukowa jest w glosowaniu tajnym; -
bezwzgledng wigkszoscig glosow.

c. Do gltosowania w tej sprawie uprawnieni sg tylko cztonkowie Rady Naukowe;j
posiadajace tytul profesora lub stopien doktora habilitowanego

d. Podmiot habilitujacy odmawia nadania stopnia dr. hab. w przypadku, gdy opinia
komisji habilitacyjnej jest negatywna;

e. Uchwale o nadaniu badz odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego
podpisuje przewodniczacy Rady Naukowej;



f. Od decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego przystuguje
odwotanie do Rady Doskonatosci Naukowej za posrednictwem Rady Naukowe;j.

Termin na wniesienie odwotania wynosi 30 dni od dnia dorgczenia decyzji;
g. Rada Naukowa przekazuje odwotanie do Rady Doskonatosci Naukowej wraz ze
swoja opinig 1 aktami sprawy w terminie 3 miesi¢cy od dnia ztozenia odwotania.
16. W postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w zakresie
nieuregulowanym w Ustawie Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce, stosuje si¢

odpowiednio przepisy kodeksu postepowania administracyjnego.

§4

Oplaty

Zasady ustalania wysoko$ci optaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego oraz zwalniania z tej oplaty.

1.

2.

Osoba ubiegajaca si¢ o stopien doktora habilitowanego wnosi optate za przeprowadzenie
postgpowania w tej sprawie.

Koszty beda obliczane na podstawie minimalnego wynagrodzenia profesora. Wysokos¢
minimalnego miesi¢gcznego wynagrodzenia zasadniczego dla profesora w uczelni
publicznej okresla rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego wydane na
podstawie art. 137 ust. 2 Ustawy Prawo o0 Szkolnictwie Wyzszym i Nauce.

W szczego6lnoscei:

a. Wynagrodzenie recenzentéw - 33 % wynagrodzenia profesora

b. Wynagrodzenie przewodniczacego komisji - 33 % wynagrodzenia profesora

c. Wynagrodzenie sekretarza komisji - 33 % wynagrodzenia profesora

d. Wynagrodzenie cztonka komisji — 17% wynagrodzenia profesora
Koszty posrednie w tym administracyjne 1 inne mogg sktada¢ si¢ na element oplaty za
przeprowadzenie postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego. Koszty
te uiszczane s3 jako optata ryczaltowa w wysokosci 25 % kwoty wynagrodzen
1 narzutéw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt a — d 1 obejmuja w szczegdlnosci koszty podrozy
stuzbowych 1 noclegow recenzentow, cztonkow komisji habilitacyjnych oraz zuzycia
materialow 1 obstugi administracyjne;j.
W przypadku pracownika naukowego, koszty postepowania ponosi zatrudniajacy go
instytut badawczy, uczelnia, instytut PAN lub instytut migdzynarodowy.
Zwolnieniu z optaty podlegaja takze pracownicy inni niz naukowi zatrudnieni na czas
nieokreslony w Instytucie Centrum Zdrowia Matki Polki w Lodzi zgodnie z zarzadzeniem
Dyrektora ICZMP.

§5

Obowiazki informacyjne

Podmiot habilitujacy udostepnia w BIP na swojej stronie podmiotowe;j:
1) wniosek osoby ubiegajacej si¢ o stopien doktora habilitowanego;

2) informacje o sktadzie komisji habilitacyjnej;

3) recenzje;



4) informacje o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego;

5) uchwate zawierajaca opini¢ w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wraz z
uzasadnieniem;

6) decyzje o nadaniu stopnia doktora habilitowanego albo o odmowie jego nadania. Informacje,
o ktorej mowa w ust. 1 pkt 4, podmiot habilitujacy udostgpnia nie poézniej niz w terminie 10 dni
przed wyznaczonym terminem przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego.



